LIENDOANLAO DONG THANHPHOHANOI  CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG HUYEN GIA LAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 444 /KH-LDLD Gia Lam, ngay Ub thing 4 nim 2022~
KE HOACH

Té chirc Pai hoi, Hoi nghi Cong doan co s tién t6i
Dai hm Cong doan huyén Gia LAm lan thi XT, nhi¢m ky 2023 - 2028

- Cin cir Pidu 18 Cong doan Viét Nam; Huéng din 03/HD- TLD ngéy"
20/02/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé hucmg
dan thi hanh Pidu 18 Cong doan Viét Nam;

- Cén cu K& hoach s6 19/KH-LPLD ngay 22/3/2022 ctia LBLD thanh
phé Ha Nbi v& viée tb chirc dai hoi Cong doan cac cp tién t6i Pai hoi Cong
doan Ha Nbi 14n thir XVII, nhiém ky 2023 - 2028;

- Cén ctr Thong tri s6 04 - TT/HU ngay 28/3/2022 cua Ban Thuong vu
Huyén iy Gia Lam vé lanh dao Pai hoi Cong doan cic cép, tlen toi Pai h01 b
Cong doan huyén Gia Lam 14n thi X1, nhiém ky 2023 - 2028; L

Ban Chép hanh LPLD huyen Gia Lam x4y dung k& hoach t6 chirc Bal e
hoi, Hoi nghi Cong doan co sd tién t6i Pai hoi Cong doan huyén Gia Lam 1An
thir XI, nhiém ky 2023 - 2028, nhu sau: '

L. MUC PiCH, YEU CAU :

1. Pai hoi Cong doan céc cip 12 dot smh hoat chinh tr1 sdu rong, dan chu, '
12 ngay hdi cia can bd, doan vién Cong doan va cia cac cap Coéng doan huyén
Gia Lam theo phuong cham: “Di méi - Dén chii - Poan két - Phat trién”.

2. Dai h¢i Cong doan cac cap ctia huyén Gia Lam c6 nhiém vu tong ket
danh gi4 viéc thuc hién Nghi quyét Pai hoi Coéng doan nhiém k¥ qua, d4nh gia
ding thuc trang t1nh hinh CNVCLD va hoat dong Cong doan, rit ra bai hoc kinh -
nghiém, chi rd yéu kém tdn tai va nguyén nhan @& @ ra muc tiéu, chi tiéu va xay
du'ng phuong huéng hoat dong ctia nhiém ky moi; quan triét, cu thé héa Nghi
quyet dai hoi Pang bo va Nghi quyét Cong doan cac cap, dac biét 1a Ngh1 quyet’ -
s6 02-NQ/TW ngay 12/6/2021 ciia B¢ Chinh tri © & dbi moi tb chic va hoat_
dong ctia Cong doan Viét Nam trong tinh hinh méi” vao phong trio CNVCLD

va hoat dong Cong doan, tao sy chuyén bién manh mé trong nhan thuc va hanh
dong, tiép tuc ddi méi ndi dung, phuong thire hoat ddng clia céc cap Céng doan
huyén Gia Lam, nhim tép hop dong dao nguoi lao dong vao tb chirc Cong doan -
Viét Nam, gép phén x4y dung giai cép cong nhan va td chitc Céng doan V1et s
Nam ngay cang vimg manh dap ¢ ung yéu cau trong tinh hmh moi.



3. Kiém diém vai trd lanh dao cla tap thé Ban Thudng vu, Ban Chép hanh
LDLB Huyén va co s¢ nhiém ky qua va biu Ban Chép hanh Céng doan khéa méi
gbm nhlmg can b tiéu bidu vé tri tué, phim chét, ning luc, uy tin, dam d4u tranh
bao vé quyen va lgi ich hop phép, chinh dang cia doan vién va nguoi lao dong, dap
{mg yéu ciu lanh dao trong tinh hinh méi, thye hién théng loi nghi quyét Dai hoi a8
ra; dong gop ¥ kién sira dbi, bb sung Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

4. Viéc td chirc Pai hdi Cong doan phai tiép tuc dbi méi theo hudng thiét
thuce, hiéu qua, coi trong chit lugng, tiét kiém vé thcu gian va kinh ph1 dam bao
dtng tién d6 & ra.

II. NQI DUNG, THOT GIAN, PHUONG THUC, HINH THUC TO CHUC
PAI HOIL HOI NGHI CONG POAN CAC CAP

1. N6i dung Dai hoi, Hoi nghi

1.1. Néi dung Dai hoi:

a. Thao luan, thdng qua béo cdo dénh gia két qua thuc hién Nghl quyet Pai
hoi Céng doan nhiém ky qua; quyét dinh chi tiéu, phuong huéng, nhiém vu va cac

giai phép nhiém ky téi phdt hop voi y chi, nguyén vong cia doan vién, ngu:cn lao

dong. Cu thé hoa céc chil truong, nghi quyet cua Pang, nghi quyét cta cap uy dang-
cung cap Va Cong doan cap trén vao nghi quyét Pai hoi Cong doan cAp minh. P6i
v&i mdi cp Cong doan, can tap trung thao ludn shu nhimg vAn d& thudc chirc ning,
nhiém vu ctia cip minh d4 duge quy dinh trong Pidu 18 Cong doan Viét Nam.

b. Tham gia ¥ kién vao du thao van kién Pai hoi Cong doan cép trén truc tlep

- D6i v6i Pai hoi Cong doan huyén Gia Lam Jan thir XI: thao luan tham gla
y kién x4y dung dy théo van kién trinh Dai hdi Cong doan thanh pho Ha Noi lan '
thir XVIL _

- Dbi v6i Dai hoi Cong doan co sé: théo ludn, tham gia ¥ kién xdy dung
du thao vin kién trinh Dai h01 Cong doan huyén Gia Lam lan thir X1 (LBLB
huyén s& huéng dan cu thé vé ndi dung thao luan, tham gia y klen)

- Déi véi TS Cong doan, Cong doan bd phén: thao luan, tham gia ¥ kién Xay o

dung du théo vin kién trinh Pai hgi Coéng doan co so.

c. Tham gla y kién sira dbi, bd sung Pidu 1é Cong doan Viét Nam (Theo )
huéng dan cla Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam va Ban Thuong vu Lién - -

doan Lao dong thanh phé Ha Noi dé tham gia gop ¥ sta d6i, bd sung Dleu 1&
Cong doan Viét Nam). :

d. Bdu Ban Chép hanh nhiém k¥ morl cia Cong doan cap mmh va bau dal 5
biéu di du Pai hoi, Hoi nghi Céng doan cép trén (néu co).

e. Tong hop kién nghi cia doan vién, ngudi lao dong vé nhitng vén dé hen

quan dén quyen va loi ich hop phép, chinh d4ng cta doan vién, ngudi lao dong va S

hoat dong Cong doan.



1.2. N¢i dung Hoi nghi:

a. Kiém didm viéc thuc hién nghi quyét Pai hoi tir d4u nhiém ky dén thoi
diém t6 chirc Hoi nghl bd sung phuorng hucmg, nhiém vu va chuong trinh hoat
dong ctia Cong doan cap minh khi cin thiét.

b. Tham gia ¥ kién vao dy thao vin kién Dai hoi Cong doan cap trén truc tiép.
(Tham khdo noi dung néu tai diém b, khodn 1.1, Muc 1, phan II ké hoach nay)

c. Tham gia ¥ kién sira d6i, b sung Pidu 1& Cong doan Viét Nam. .

d. B6 sung kién toan Ban Chap hanh (néu khuyét) va bau doan dai bidu di
du Dai hoi Cong doan cip trén (néu co).

& Tong hop kién nghi ctia doan vién, ngudi lao dong v& nhiing v?m 38 lien
quan dén quyén va loi ich hgp phép, chinh déang clia doan vién, nguodi lao dong va
hoat ddng Cong doan. : '

2. Thoi gian va tién d6 dai hoi, h01 nghi:

3.1. Dai hoi Coéng doan co so khéi HCSN, xd, thi tran

Tur ngay 01/12/2022, hoan thanh truéc ngay 15/01/2023. Thoi gian dai
hoi, khéng qua 01 ngay.

3.1 Dai hoi Cong doan co s6 khdi truong hoc

Tt ngay 01/2/2023, hoan thanh truée ngay 31/3/2023. Thcn g1an da1 h01
khong qua 01 ngay.

3.3. Dai hoi, héi nghi Céng dodn co s6 khoi Doanh nghiép

Tir ngay 01/12/2022, hoan thanh trude ngdy 31/5/2023. Thoi glan dai hoi, Vit

khong qua 01 ngay.

3.4. Pai hoi Céng doan Huyén:

Pai hoi Coéng doan huyén Gia Lam l4n thé XI, nhiém ky 2023 - 2028
duoc t6 chirc sau khi hoan thanh viéc chi dao t6 chirc Pai hoi, Héi nghl Cong

doan co s& tric thude, hoan thanh trude ngay 31/7/2023 Thoi gian t6 chirc Dal i

hoi Cong doan Huyén khong qué ba budi.

3. Phwong thire tién hanh

3.1. Cong doan co s& da hét nhiém k¥ theo quy dmh cta Diéu 18 Cong
doan va Hudng dan thi hanh Piéu 18 Cong doan Viét Nam thi t6 chirc Da1 hoi
theo cac ndi dung néu tai khoan 1.1, Muc 1 , phan II K& hoach nay. " A

3.2. Trudng hop thoi gian két thiic nhiém ky Pai hoi theo quy dinh cta
Diéu 1& Cong doan Viét Nam chénh 1éch so véi ké hoach Pai hoi Cong doan co '
s& thi thuc hién nhu sau: _

a) Truro‘ng hop t6 chirc Céng doan co so két thuc nhiém ky trude hodc sau

thoi diém t8 chiic Dai héi Cong doan Huyén ma chua thyc hién didu chinh nhlem
ky thi Cong doan co s& d& nghi LDLD Huyén quyét dinh diéu chinh kéo dai hoac:‘

‘rat ngén nhiém ky Bal héi cho phtl hop véi thoi gian quy dmh trong k& hoach t6

chitc Pai hdi cta cip minh. Thoi gian kéo dai hogc rit ngin nhiém ky Pai hoi
khong qua 30 thang.



b) Trudng hop t6 chitc Cong doan co s& da didu chinh kéo dai nhiém ky
Dai hoi theo quy dinh cta Piédu 18 va Hudng din thi hanh Piéu 16 Cong doan
Viét Nam, nhung thoi diém két thic nhiém k¥ sém hon thi t& chirc Pai hoi tai
thoi diém két thic nhiém ky va td chirc Hbi nghi dai biéu theo thdi gian quy
dinh trong k& hoach Pai héi cia Cong doan Huyén. :

3.3. Céc truong hop dic biét

a) Truong hop khong da diéu kién rut ngan hoic kéo dai dé tb chuc Pai
hoi hodc ¢6 nhing van d& phat sinh méi v& tb chirc, cdn bd nén khong t6 chirc
duoc Dai héi thi td chirc Hoi nghi toan thé hodc Hoi nghi dai biéu theo quy dinh
tai Didu 9 Didu 18 Cong doan Viét Nam (khéa XII); Huéng dan 03/HD- TLD
ngay 20/02/2020 cia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé
huéng dan thi hanh Pidu 18 Cong doan Viét Nam (N&i dung Hoi ngh1 theo quy
dinh tai khoan 1.2, Muyc 1, phan IT K& hoach nay).

b) Truong hop khéng thé t6 chirc duge Hoi nghi dai bidu hodc Hoi nghi
toan thé thi to chirc Hai nghi Ban Chép hanh mé rong d& bau dai bidu di du Dai

héi hodc Hoi nghi Cong doan cap trén; $6 luong, thanh phan Ho6i nghi Ban Chap o

hanh mé rong do Ban Chép hanh cép triéu tap quyét dinh.

Céc truong hop déc biét néu tren trudce khi to chirc thuc hién phai bdo cao
va duoc su dong ¥ béng vin ban clia cép ly cing clp (néu c6) va Cong doan cép
trén truc tlep :

4. Hinh thite t6 chic

4.1. Déi twong t6 chike Pai hdi, Hoi nghi todn thé dodn vién

- Céng doan co s, Cong doan bd phén cé dudi 200 doan vién.

- Trudng hop ¢6 tir 200 doan vién tré 1én, viéc t6 chic Pai h01 H6i nghi
toan thé doan vién do Ban Chép hanh Cong doan co s& quyet dinh hodc khi c6
qua mot phan hai (1/2) doan vién dong y tb chitc Pai hoi, Hi nghi toan thé.

- Trudng hop cin thiét, Cong doan cép trén truc tiép co quyen chi dmh
Cong doan co s6 td chirc Pai hoi, Hoi nghi toan the doan vién.

4.2. Déi tuong 16 chire Pai héi, Hji nghi dai biéu:

- Cong doan chp trén tryc tiép co s6 trd 1én.

- Cong doan co s& ¢ tir 200 doan vién trd 1én.

- Cong doan co s& ¢6 dudi 200 doan vién nhung hoat dong phan tan, luu
dong, khé khan trong viée t6 chirc Pai hdi, Hoi ngh1 toan thé thi c6 thé t6 chtic
Dai hoi, Hoi nghi dai bidu khi dugc Cong doan cap trén truc tidp dong y.

4.3. Déi twong t6 chirc Dai hi, Hi nghi truc tuyén

- Nhung Cong doan co sé hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh pho,
khéng du diéu kién td chirc Pai hoi, H01 nghi theo hinh thirc truc tiép thi tuy
theo tinh hinh thuc té, Ban Chép hanh cap triéu tap quyet dinh hinh thirc Pai hoi
(ho#c Hoi nghi) truc tuyén hosc két hop gifra truc tiép va truc tuyén. :



- Truéc khi td chirc DaI hoi, Hoi nghi Céng doan theo hinh thie truc
tuyen hoic két hop gitra truc tiép va truc tuyen, Cong doan cap triéu tap Dal hoi,
Hoi ngh1 phai bao céo va dugc su dong ¥ bang vin ban cla Cong doan cAp trén
truc tiép; khuyen khich cac Cong doan co s& c6 dong doan vién td chirc Pai hdi,
Hoi ngh1 toan thé doan vién, khi duorc tién hanh Da1 hdi, Hoi nghi theo hinh thirc
truc tuyén hodc két hop gitra truc tiép va truc tuyén. |

- Viéc tb chu'c Dai hoi, Hoi nghi Cong doan truc tuyén hoac két horp gitra
truc tiép va truc tuyén phal dam bao thuc hién ding cic nguyén tac clia tb chirc -
Cong doan cbng tac bau cir trong truong hop Pai héi, Hoi nghi theo hinh thic -
tre tuyén hodc két hop gifta truc tiép va tryc tuyén va Dai hoi toan thé doan
vién ¢ noi khong thé dirng san xuét thuc hién theo quy dinh tai khoan 8.7, Muc
8, Huéng dan 03/HD-TLB ngay 20/02/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé huong dan thi hanh Didu 18 Cong doan Vlet Nam.

S Mot s6 yéu cau khac
5.1. Bdo cdo chinh tri trinh Dai hoi, Ho: nghz

- B4o cdo trinh Pai hoi, Hoi nghi phai ngén gon, ¢6 s liéu cu thé de phan
tich, danh gia ding, thang thén, trung thuc, khach quan, toan dién tinh hinh va két
qua thuc hién Nghi quyét Dai hoi Céng doén; vai tro, két qua lanh dao, chi dao cta
Ban Chép hanh, Ban Thudng vu trong nhiém ky qua; ddng thoi di sdu phén tich, -
danh gia két qua trién khai thuc hién Nghi quyet Dai héi XII Cong doan Viét Nam,
cac Nghi quyét va chuong trinh cia Ban Chép hanh, Poan Chu tich Tong Lién.
doan Lao dong Viét Nam; Nghi quyét Dai héi XVI Cong doan thanh pho Ha Noi,
Nghi quyét Dai hdi X cua Cong doan huyen Gia Lam va Nghi quyet Dai hoi
CDCS. Tir d6, 1am rd nhitng han ché, yéu kém va nguyén nhén (chti quan, khach_
quan), rut ra bai hoc kinh nghiém d& nhiém k¥ méi thue hién tt hon.

- Phwong huéng, myc tiéu, chi tiéu, cac nhiém vy va giai phap trong
nhiém ky t6i phai bam sat nhlem vy, quyén han theo quy dmh ctia Piéu 18 Cong
doan Viét Nam; Ngh1 quyét cia cép ty dang; Nghi quyét Pai héi Cong doin
Viét Nam, Nghi quyét va cac vin ban chi dao ctia Ban Chap hanh, Poan Chi
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, ciia Cong doan cAp trén. Trong &6, -
nghién ciru xay dung cac chuong trinh dot phd, chuong trinh hanh dong mang
tinh nhiém ky d& trinh Dai hdi; can tép trung vao noi dung; gidi phép thuc hién
nhiém vu dai dién, chdm lo bao v€ quyén va loi ich hop phép, chinh dang cta
doan vién, nguodi lao dong; cong tac phat trién doan vién, néng cao ‘chat lugng
do6i ngu cén bd Coéng doan va xay dung t6 chirc Cong doan Vung manh Bao cao
téng két phai c6 cc phu luc vé so lidu d& minh hoa. :

5.2. Thdo ludn tgi Pai hdi, Hi nghi:

- Tép trung thao luén cac thach thirc dét ra @61 voi t6 chitc Cong doan
trong tinh hinh méi, cac muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu, giai phap d6i méi t6 chirc
va ndi dung hoat dong Cdng doan, cac chuong trinh dt pha chuong trinh hanh
dong mang tmh nhiém ky & don vi, nganh, dia phuong, bb sung nhing néi dung
quan trong can duogc cac cap Coéng doan quan tam giai quyet va cac giai phap



nang cao chét luong hoat ddng Céng doan, ning cao chit luong doi ngfi can bo,
doan v1en Cong doan Vlet Nam. Tham ludn tai Pai h6i, H6i nghi can tham gia
truc tlep, bd sung cac vAn d& cu thé vao cac vin kién Dai hoi, Hoi nghi trnh
viéc bao cédo thanh tich.

- Tang cudng thao ludn nhém, thao luén to va khuyén khich tranh ludn vé-
nhung van d& cu thé dugc cén bd Cong doan, doan vién, ngudi lao dong quan
tam, dé xuét, kién nghi.

- Trong truong hop cin thiét khuyén khlch t6 chuc 601 thoai vm ngum
st dung lao dong, chuyen mdn hodc chinh quyén dbng cép vé nhing vén & c6
lién quan dén quyén va lgi ich hop phép, chinh dang cia doan vién va nguoi
lao dong.

3.3. Té chirc cdc héi thdo, hoi nghi toa dam chuyen dé

- Ban Chép hanh Lién doan Lao dong huyén Gia Lam khuyén khich cac
Cong doan co s¢ trong qua trinh chi dao Pai hoi, Hoi ngh1 Cong doan co so tién
t6i Dal ho6i Coéng doan & cap minh nén lya chon nhiing vén d& c6 lién quan dén
quyén va loi ich hop phap, chmh déng cta doan vién va ngudi lao dong, nhiing
ndi dung quan trong cin duge t6 chitrc Cong dodn quan tdm giai quyet cac giai
phap nang cao chét lmmg hoat dong Cong doan, nang cao chét luong do6i ngli can
b9, doan vién; nhitng van {8 con c6 nhidu ¥ kién khac nhau... @& t6 chirc cac hoi
thao, hdi nghi toa dam chuyen dé dé thao luan va téng hop dua vao chuong trinh
nghi su ciia Pai hdi va 2 xuét v6i Cong doan cap trén. '

- Ban Chép hanh Lién doan Lao dong huyén hIa chon mdt sd chli RERE)
chttc hdi nghi toa dam chuyén d8 @8 thao luan va tong hop dua vao ndi dung
thao luan tai Pai hoi Céng doan Huyén lan thi XI.

" 5.4. Vé chi dao Dai hdi diém:

Viéc chi dao Dai hdi diém & cap nao pha1 dugc thuc hién trude khi tlen
hanh Pai hoi, Hoi nghi Cong doan dong loat & cép do. '

- Luya chon it nhét tir 02 Cong doan co s& d& chi dao td chirc Dai hdi diém
(lua chon 01 Céng doan co sO khdi Hanh chinh sy nghlep va 01 Céng doan co s6
doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc). Thoi diém t6 chirc Dai hoi d1em Cong
doan co s& do LDLD Huyén xem xét quyét dinh.

L CONG TAC CHUAN BI PAI HQI, HOI NGHI

1. Thanh lap céc tiéu ban chuin bi Pai hdi:

1.1. Péi véi Lién doan Lao dong Huyén

Can ctr tinh hinh thuc té, Ban Chap hanh LDLD Huyen thanh lap 04 tiéu
ban bao gom T

(1) Tiéu ban Noi dung;

(2) Tiéu ban Nhan su;

(3) Tiéu ban Tuyén truyén;

(4) Tibu ban T6 chirc, phuc vu Dai hoi.

(5) Bo phén tiép can bg, doan vién, CNVCLD.



1.2. Péivéi Céng doan co s6

Tuy theo quy md va diéu kién thyuc t&, Ban Chép hanh Céng doan co 8O xem
xét, quyét dinh thanh 18p céc tiéu ban chudn bi Pai hoi hosc phén cong can bd,
doan vién thuc hién c4c nhiém vu cong tac chuén bi Pai hoi.

1.4. Nhiém vu chu yeu ciia cée Tiéu ban chudn bj Pai hoi:
a) Nhiém vy cia Tiéu ban N6i dung
- Chu tri XAy dung du théo céc vin kién cliia Ban Chap hanh trinh tai Dai

hoi, Hoi nghi Cong doan; bao cao kidm diém ctia Ban Chép hanh; bio c4o tong

két cac chuong trinh thuc hién nghi quyet Pai hoi Coéng doan; cac bdo cao -
chuyén d8; xay dung bao cdo cong tac kiém tra Coéng doan nhiém ky 2018-2023;

- Huéng dan Cong doan cap duédi chudn bi n6i dung va xay dung cac bdo
c40, cac vin kién phuc vu Pai hoi, Hi nghj Céng doan cac cép. _

- T chirc nghién cim, lay v kién d6ng gop cia doan vién va nguorl lao
dong, cua cic Cong doan va céc d6i tuong khéc; hoan chinh dy théo céc var
kién trinh Ban Thuong vu, Ban Chép hanh cung cép cho ¥ kién truge khi trinh
Dai hoi, Hoi nghi.

- Dy kién noi dung théo luan tai Pai hoi, Hoi nghi; du thao Quy ché,
Nghi quyét Pai hdi, Hoi nghi; xay dung chuong trinh, kich ban chi tiét didu
hanh Pai hoi, Hoi nghi; cac bai phat bidu khai mac, bé mac Dai hoi, Hoi nghi
va cac ndl dung dugc phén cong trinh Ban Thucmg vu va Ban Chép hanh théng
qua theo ké hoach.

- Hiréng dan c4c cip Cong doan t6 chtrc cho can bd, doan vién, ngudi lao
dong tham gia y kién déng gbp sura dbi, bd sung Piéu 18 Cong doan Viét Nam:
Téng hop, hoan chinh béo céo sira d4i, bd sung Diéu 18 Coéng doan Viét Nam
trinh Ban Thudng vu, Ban Chép hanh thong qua trudce khi trinh Dal h01

b) Nhiém vu cua Tiéu ban Nhan sy

- Chu tri xay dung d& 4n chuan bi nhan sy Ban Chap hanh va céc chie =

danh Ban Chap hanh; nhén sy Uy ban Kiém tra va cac chirc danh Uy ban Klem
tra; nhan su bau dai biéu du Dai h6i Cong doan cép trén, xin y klen cha cap uy
clng cép va Cong doan cép trén trudce khi trinh Pai hdi.

- Chuén bi c4c n6i dung, nhén su didu hanh Pai hoi, Hoi nghi va céc vén ban
lién quan dén cong tac nhan sy Dai hoi va Hoi nghi 14n thir nhat Ban Chap hanh. .

- - Chu ti xay dung phuong an trinh Ban Chap hanh vé co cau sb luong,'
thanh phan dai biéu dir Pai hoi Cong doan cling cép; s6 lugng va co chu da1 bleu
phén bd cho timg don vi tryc thude.

- Huéng dan Cong doan cap dudi vé ndi dung, phuong phap tién hanh
cong tac nhan sy, co cdu Ban Chép hanh va doan dai biéu di du Dai hoi Cong
doan cép trén.



- Tiép nh4n hd so ciia Cong doan cap dudi vé két qua bau cir dai biéu dy
Pai hdi; nghién ctru, du thdo bao cdo thém tra tu cach dai biéu.

- Chun bi du thao vin ban, tai liéu phuc vu cong tac bau cir (bdu Ban
Chép hanh, bau dai biéu du Pai hdi, Hdi nghi Cong doan cép trén).

- Chuén bi tai liéu phyc vu béu ctr tai Hoi ngh1 Ban Chép hanh 14n thi
nhét (bdu Ban Thudng vy va céc chirc danh chu chét trong Ban Chap hanh; bau
Uy ban Kiém tra vd Cht nhiém Uy ban Kiém tra).

¢). Nhiém vu cta Tiéu ban Tuyén truyen

- Chu tn xdy dung k& hoach tuyén truyén; & cuong tuyén truyén va t6 chuc
tuyén truyen vé Dai hoi, Hi nghi Cong doan; theo ddi ném tinh hmh tur trdng doan
vién, ngudi lao dng trude, trong va sau Pai hoi Cong doan cac cép, Dai hoi Cong
doan thanh phb Ha N¢i 14n thir XVII va Pai hi X1 Cong doan Viét Nam.

- Huéng dan chi dao cong tac tuyén truyén, khanh tiét, trang tri Dai hoi
Céng doan co s& va Pai hoi Cong doan huyén Gia Lam 1an thir XI.

- D& xuft céc gidi phap hidu qua, thiét thuc vé cong téc tuyen truyen
khanh tiét va phuc vu Dai hoi, H6i nghi Cong doan.

- Lép du toan kinh phi td chirc tuyén truyén, khanh tiét va phuc vu Pai
hoi, H6i nghi Cong doan.

- Huéng dan Cong doan cap duéi td chiic cac phong trao thi dua chio
mimg Dai hdi Cong doan cing cép va Pai hoi Cong doan huyen Gia Lam lan
thir XT; t6 chirc cac hoat dong van hoa van nghe thé duc thé thao, cac cude thi,
b1eu duong céac guong tap th& va c4 nhan dién hinh tién tién, c6 thanh tich Xuét
sic trong phong trio CNVCLD va hoat dong Cong doan.. : :

d). Nhiém vu cua Tiu ban T chirc va phuc vu Pai h01

- Chti tri chuén bi dia diém, co s& vét chat (trang tri ho1 truong, ban ghé,
am thanh anh sang, thung phleu phuong tién phuc vu kJem phiéu; ...) d4p tng
yéu ciu phuc vu qua trinh din ra Pai hoi Céng doan cling cap. s

- Nghién ctru, d& xuit vé s6 luong, thanh phan dai biéu khach mdi; phét
hanh van ban triéu tap dai biéu chinh thre, gidy moi dai biéu tham du Dai hoi.

- Tép hop, in 4n, chudn bi céc loai tai liéu phat hanh tai Dai hoi. _

- Chuén bi cong tac phuc vu dai bidu Dai hoi nhu ché do in ubng, nghi ngoi,
phu:ong tién di lai, cong tac y t& phuc vu Pai hdi, cong tac phong dich theo quy
dinh (néu co)... :

- Téng hop du toan kinh phi céc hoat dong phuc vu Dal ho1 Hoi ngh1
Cong doan va quyét toan thu, chi theo quy dinh. :

e) Nhiém vu ctia By phén tiép can bd, doan vién, CNVCLD.

To chirc tiép doan vién, cong nhan, vién chirc, lao dong dén phan anh, klen
nghi vé Pai hoi Cong doan céc cAp nhiém ky 2023 2028, c6 trach nhiém béo céo
kip thoi véi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu cép triéu tap. Dai hoi, Ho1 ngh1



2. Céng tac chuén bi nhin sy Ban Chip hanh Cong doan

2.1. Tiéu chudn chung ciia 1y vién Ban Chdp hanh:

Pam béo tiéu chuin can b theo quy dinh ciia Pang, Nha nude va Quy dinh
tidu chuin chirc danh cén b lanh dao, quan 1y Cong doan céc cép, ban hanh kém
theo Quyét dinh s& 3169/QD-TLD ngay 07/9/2021 ciia Doan Chi tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam; Dong thoi nhén manh c4c tiéu chudn chung nhu sau:

- C6 ban linh chinh tri ving vang; nhiét tinh, tim huyét véi sy nghiép xay
dung t6 chic Coéng doan; trudng thanh tir thyc tién phong trao cong nhén va
hoat dong Cong doan; c6 tinh thdn dbi méi, d4m nghi, ddm lam, dam chiu trach
nhiém, ¢ uy tin, c6 phuong phéap hoat dong va kha ning doan két tap horp dugc
dong d4o doan vién, CNVCLD; co tinh thin d4u tranh bao vé quyen va loi ich
hop phép, chinh ddng ctia doan vién, ngudi lao dong.

- C6 nang lyc tham gia x4y dyng va cu thé héa, td chirc thuc hién tdt céc
nghi quyét cia Pang, chinh sich, phép luét ciia Nha nuéc vao cong tac Cong
doan; c6 kién thirc v& quan 1y kinh té, x& hoi, phéap luat; c6 k§ ning hoat dong va
nghiép vu cdng tac; c6 kha ning tham gia quyét dinh céc chl truong cong tac
ctia Ban Chép hanh Céng doan. |

- C6 tinh than trach nhiém, hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

- C6 strc khoe @& hoan thanh nhiém vu; c6 dao dirc, 16i séng lanh manh,
trung thyec, gian di; c¢6 tinh thin d4u tranh chéng tham nhiing va lang phi; khong
cuc bd ban vi, co hdi; khoéng 1ang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhﬁng.

2.2. Diéu kién tham gia Ban Chdp hanh: |

Nguoi tham g1a Ban Chép hanh ngoal dam bao theo ti€u chuan tren can %
phéi dép tmg céc diéu kién sau: o

- Nguoi tham gia JAn ddu: Con du tudi cong tac d& dam nhiém it nhat mot
nhiém ky Pai héi Cong doan (60 thang).

- Nguoi ti cir: Con du tubi cong tac d& dam nhiém it nhét 1/2 nhiém ky (30
thang). Nhung ddng chi dang tham gla cap uy déang, qua trinh chuén bi nhan su,
Céng doan cap trén chi dong trao dbi voi clp Gy dang dé xem xét, quyét dinh.

2.3. Co cdu, s6 lwong Ban Chdp hanh Céng doan cdc cdp

2.9.1. Ve co cu

- Ban Chép hanh Céng doan céc chp cn c6 sb luong hop ly, co cAu dam. .

béao tinh dai dién cia doan vién theo cac linh vuc cong tac, dia ban hoat dong, &
dap ung yéu cdu cia viéc lanh dao, trién khai t6 chirc thuc hién k1p thoi nghi
quyét ctia Cong doan dén véi doan vién, ngudi lao dong. Cong tac chuén b1 nhén
su thuc hién dan chu, khach quan, cong khai, ding nguyen téc, nhung nhat thiét
khong vi co cAu ma 1am giam chit lugng Uy vién Ban Chéap hanh.
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- Ban Chap hanh Céng doan chc cap cin c6 3 d6 tudi dé bao dam tinh ké
thira, phat trién, bao gém: dudi 40 tudi, tir 40 dén dudi 50 tudi, tir 50 tudi tro
1€n; phan d4u c6 ti 1& nit tham gia Ban Chap hanh dat tr 30% trd 1én. Coi trong
co chu doan vién wu i tryc tiép san xuét, ngudi ngodi dang trong céc thanh phén

kinh té.

- Pbi véi Cong doan co s¢ trong doanh nghiép c6 thanh 14p t6 Cong doan
thi cAn c6 co cu dai dién can bd td Coéng doan tham gia Ban Chép hanh Céng
doan co so.

2.3.2.Vésbh hxong uy vién Ban chip hanh Cong doan céc chp

a. Cong doan cép co so:

- Ban chép hanh Céng doan co s& tir 03 dén 15 uy vién. Noi ¢6 tir 3.000 doan
vién dén dudi 30.000 doan vién c6 thé ting thém nhung khong qua 19 uy vién;

b. Ban Chap hanh Lién doan Lao dong huyén Gia Lam: ‘Thuc hién theo
quy dinh cia Pidu 16 Cong doan Viét Nam, sy chi dao clia Lién doan Lao dong
Thanh phd Ha N6i va Ban Thuong vy Huyén ty GiaLém.

c. S lwong uy vién Ban Thuong vy, tiy vién Uy ban Kiém tra Céng doan
céc cép, thuc hién theo quy dinh cia Pidu 18 Cong doan Viét Nam; Huéng din
03/HD- TLD ngay 20/02/2020 ctia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam vé huéng din thi hanh Pidu 18 Cong doan Viét Nam va Hudng dén cong
tac nhéan su Dai hoi Cong doan cac cp ciia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

2.4. Céng tdc nhadn su

- Cong tac nhan sy Dai hoi Cong doan cac cap thuc hién theo huo'ng dan
riéng cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Cong doan co s@ bau truc tiép Chi tich tai Pai hoi thyc hién theo Huong
din sb6 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 cta Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam. -

3. S6 lwo‘ng dai biéu Pai hoi, Hoi nghl va bau dai biéu du Dai hm, H01
nghi Cong doan cap trén

3.1. S6 lwomg dai biéu chinh thirc ciia Dai hgi, Hi nghi:

3.1.1. S6 luong dai bleu chinh thic cia Pai hdi, Hoi ngh1 Coéng doan do
Ban Chap hanh Cong doan cép tridu tap Dai hoi, Hoi nghi quyét dinh, cin ctr
~ vao s6 lugng doan vién, s6 lwong Cong doan co sd, tinh hinh thyc té cia don vi
va quy dinh tai Hudng dan 03/I—ID-TLB ngdy 20/02/2020 cia Poan Chi tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng dan thi hanh Bleu 1€ Cong doan
Viét Nam, toi da nhu sau: :

a. Pai h01 dai biéu Cong doan co s& ¢o tir 200 doan vién trd 1én tb chuo Dai
hoi dai biéu, s6 lugng dai biéu chinh thirc khdng qué 150 dai biéu; noi c6 tir 5.000
doén vién trd 1én khéng qua 200 dai biéu.
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b. Pai hoi Cong doan huyén Gia Lam: khong qua 200 dai biéu.

3.1.2. Ban chip hanh Cong doan cap triéu tap Dal hoi khong triéu tap s6
luorng dai biéu chinh thirc thdp hon mét phan hai (1/2) s6 luong dai biéu néu tal
dlem 3.1.1, khoéan 3. 1 Muc 3, phan III K& hoach nay. Trudng hop dac biét, néu
can phai ting thém s6 lugng dal bidu chinh thirc phai duge Cong doan cép trén truc
tiép xem xét ddng ¥, nhung s luong dai biéu ting thém cfing khong vuogt qua 10%
so voi quy dinh trén.

3.2. Céng tde bau cie dai biéu du Dai héi, Hoi nghi Céng doan cap tren
va kiém tra tw cdch dai biéu

Céng tac bau cir dai bidu dy Pai hoi, Hoi nghi Cong doan cAp trén va klem
tra tu cach dai bidu thuc hién theo quy dinh cta Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam,
Huéng dan sb 03/HD—TLD ngay 20/02/2020 ctia Poan Chi tich Tong Lién doan
Lao d6ng Viét Nam vé huéng dan thi hanh Diéu 18 Cong doan Viet Nam va cac
quy dinh khac c6 lién quan. Ngoai ra cén chil y mot s6 vAn dé sau day: :

- Dai bidu di du Dai hoi, H01 nghi Coéng doan cap trén dugc bau theo sb
luong phén b ciia Cong doan cép triéu tip Dai hdi, Hoi nghi. _

- Phai 14 nhiing cén bd, doan vién c6 phim chét, ning luc tiéu biéu cho
phong trao céng nhan va hoat dong Cong doan, cho tri tué cua tap thé doan vién,
CNVCLD; c6 kha nang linh hoi, déng gbp vao cac nghi quyét va sy thanh cong
cua Pai hoi, Hoi nghl ,

- Cin ¢6 co cdu hop 1y theo dac diém cu thé cta timg don vi, timg nganh
timg dia phuong, doan vién truc tiép san xuét, dai dién cho céc thanh phan kinh
té, dai biu 12 nit.

- - Nhimg noi c6 Céng doan cap trén chi dao truc tiép va Coéng doan cap
trén chi dao ph01 hop, thi dugce bau 2 doan dai biéu du Pai hoi, H01 nghi cap
trén theo phan bd.

4. Dai biéu khach moi

- S6 luong dai bleu khach moi du Pai hoi, Hoi nghi Cong doan céc cap
khong qué 20% tong sO dai biéu chinh thirc Pai hoi, Hoi nghi. Truorng hop dai
biéu khach moi vuot qua s6 luong quy dinh thi phai dugc su dong y ctia Cong
doan cAp trén truc tlep

5. Kinh phi to chirc Pai hoi, Hi nghi: -

- Nguon kinh phi t6 chiic Dai ho1 Hoi nghi Cong doan cAp nao dugc st
dung tir ngudn tai chinh Céng doan cap d6 va tir ngudn hd trg cia cap 1y, chinh
quyen co quan chuyén mdn ddng cAp, cac t6 chirc, doanh nghlep, voi tmh than
thiét thuc, hidu qua, tiét kigm. ‘ .

- Can cir quy dinh hién hanh td chirc Cong doan lap du toan tong thé kmh d
phi chi Pai hoi trinh Céng doan cép trén phé duyét.

- Ché db chi Pai hoi Cong doan huyén Gia Lam thuc hién theo huong dan
ciia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Lién doan Lao dong thanh pho Ha N01
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- Chi t chirc Dai hoi, Hoi nghi Cong doan co s& do Ban Chép hanh Cong
doan co s& quyét dinh. |

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Viéc chi dao Pai hoi, H6i nghi Cong doan céc cap la trach nhlem cia
tap thé Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Cong doan cic cap. Trong qua. trinh
chuén bi t6 chirc Dal hoi, Hoi ngh1 Cong doan, Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
Cong doan cac cap phai béo céo cip uy dang (noi c6 td chire dang); tranh thu sy
glup d6, tao didu kién cla chinh quyén, chuyén mén; ddng thoi dé ngh1 chinh
quyén, thi truo‘ng co quan, don vi, ngudi su dung lao dong c6 su ph01 hop de
giai dap kién nghi cta doan vién tai Dai hoi, H6i nghi Céng doan cac cap. Lién
doan lao dong huyén Gia Lam chiu trach nhiém truéc Huyén uy va LDLD
Thanh phd trong viéc chi dao Dai hoi, Hoi nghi Céng doan co s& khu vuc ngoai
nha nudc va nhu*ng noi khéng c6 t6 chitc co s¢ Pang. : 0

2. Cac cAp Cong doan huyén Gia Lam c6 trach nhiém trién khai thue h1en
Chi thi s6 13-CT/TW ngay 17/01/2022 cta Ban Bi thu Trung wong Dang vé
lanh dao Dai hdi Coéng doan cac cép va Dai hdi Céng doan Viét Nam lan the
X111, nluem ky 2023-2028; Thong tri 56 04 cta Ban Thuong vu Huyén @y Gia -
Lam v& lanh dao Dai hoi Cong doan cic cap va Pai hoi Cong doan huyén lan
tht X1, nhlem ky 2023 - 2028; K& hoach ciia Ban Chap hanh Lién doan Lao d6ng
thanh pho vé 8 chirc Pai hdi Cong doan cc cép tién t6i Dai hoi Cong doian
thanh phd Ha Noi lan thir XVII, nhiém ky 2023 2028 va K& hoach cia Ban
Chap hanh Lién doan Lao dong huyén Gia Lam vé td chirc Dai hoi Cong doan cac
chp; Xay dung ké hoach t6 chirc Ba1 hoi, Hoi nghi Cong doan & cAp minh gt vé
Lién doan Lao dong Huyén va cép ay Bang cing cp dé theo ddi, lanh dao, chi
dao. Coi trong chét luorng, thiét thuc, tiét kiém, tranh phd truong hmh thirc; dong
thoi bao cdo két qua t6 chirc Dai hoi, Hoi nghi Cong doan cac chp vé Lién doan
Lao dong huyén Gia Lam theo tién d6 ké hoach.

Ban Chép hanh Lién doan Lao dong huyén yéu céu cac Céng doan co sd
true thude xay dung ké hoach dé t& chirc thanh cdng Pai hoi, H01 nghi dam bao
tién do thoi gian va ding quy dinh cla Diéu 1& Cong doan Viét Nam./.

Noi nhin: £ T
- Thudmng truc, Ban T4 chitc, VP LDLD TP; TM. BAN CHAP HANH

- Thuong truc; Ban Thuong vu Huyen uy GL;

- Ban Dan Vin, Té chire, Tuyén gido, AN CHAP HANK'.
Vin phong Huyén ty Gia Lam; ENDOAN LAO E'UH

- Uy vién BCH, UBKT LDLD Huyén; A

- CPCS truc thudc LDLD huyén; \

- Lwu: ToC, VP. 7”
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